    Утвърдил:………………………

      Зам.Председател А.Великова
ПРОТОКОЛ

Днес, 24 октомври 2019г., в Силистренски окръжен съд, Комисията за провеждане на конкурс за длъжността „Съдебен деловодител“ – 2 бройки, обявен със заповед №400 от 29.08.2019год. на Адм. Ръководител – Председател на окръжен съд – Силистра, в състав съгласно заповед № 457 от 04.10.2019г. на Адм. Ръководител – Председател на окръжен съд – Силистра, както следва:



Председател: Съдия Пламен Неделчев – Зам.Председател 



      на Окръжен съд – Силистра. 


Членове: 1.Теодора Василева – Съдия в граждански състав 



към Окръжен съд – Силистра;




2.Венета Христова – Съдебен администратор в 



Окръжен съд – Силистра
проведе втори етап от конкурса за заемане на длъжността „Съдебен деловодител“, обявен със Заповед №400 от 29.08.2019год. на Адм. Ръководител – Председател на окръжен съд – Силистра,  за проверка на познанията относно правопис, граматика, обща култура и въпроси, установяващи общи познания по нормативната уредба на съдебната власт и съдебната администрация и практически изпит за проверка на познанията и уменията за текстообработка и обработка на данни с Microsoft Word.

От допуснатите до участие във втори етап от конкурса кандидати не се явяват:
1. Десислава Боркова Николова
2. Мая Маринова Йорданова
3. Росица Георгиева Ганева
4. Габриела Георгиева Димитрова
Комисията предостави на явилите се кандидати възможност да покажат знанията си върху правопис, граматика, обща култура и въпроси, установяващи общи познания по нормативната уредба на съдебната власт и съдебната администрация, чрез попълване на тест на хартиен носител, съдържащ 20 въпроса. 
Всеки кандидат получи малък плик, в който се съдържа лист, на който е записан номерът на теста му и срещу него участникът записа имената си. Листчето се сгъва и поставя в плика, който се запечатва собственоръчно от участника. 
Малката промяна в регламента на конкурса в тази част се наложи за по – голяма анонимност на участниците, тъй като изписването на номера от теста върху плика не гарантира такава. Корекцията е направена в интерес на участниците в конкурса, като гарантира по – добре правата им, спрямо първоначално определения регламент.  

Служителят „Човешки ресурси“ – Росица Христова събра малките пликове. Съдебният администратор  пред всеки един участник изписа знака Z върху мястото на залепване и постави върху пликовете печат. Комисията постави малките пликове в по – голям плик, който при запечатването му, се подписа от тричленната комисия. Пликовете се предадоха на съхранение в служителя по „Човешки ресурси“ към Окръжен съд – Силистра, до приключване проверката на теста и практическата задача. 
Въпросите са равнопоставени по трудност и характер, но различни по съдържание. 
Всеки кандидат  получи по един тест, на който е обозначен в горния ляв ъгъл число, върху което има поставен печат на съда.
Оценяването на резултатите от теста бе извършено при следната методика:

Оценяването на отговорите на въпросите от теста се извършва от всеки един член на комисията, като максималната оценка е 1 с възможност за стъпка до 0,25. 

Окончателната оценка на всеки един въпрос се получава като средно аритметично на трите оценки. По този начин общата оценка от теста е максимално 20 точки. 
Кандидатът, изкарал 14 точки се приравнява на оценка 4,50. 


Кандидатите с оценка над 14 до 15 точки се приравнява на оценка 4,75. 
Оценените над 15 до 16 точки получават оценка 5, а кандидатите с оценка над 16 до 17 точки получават оценка 5,25. 

Тези кандидати, които имат над 17 до 18 точки получават оценка 5,50, а тези, които са получили над 18 до 19 се оценяват с 5,75. 

Кандидатите, които са събрали над 19 до 20 точки се оценяват с 6,00. 

Практическите задачи са свързани с проверка на правописните и компютърни умения на кандидатите, изразяващи се в способностите на кандидатите за работа с текстообработваща програма /Microsoft Word/ и оформяне на служебна кореспонденция. Този етап включва създаване на файл с номера на кандидата от теста, записване на файла в папка с номера на  кандидата, писане на молба (заявление), искане по зададено условие  и изготвяне на писмо, изходящо от съда по зададено условие, оформяне на документа и разпечатване, като на хартиения носител също да бъде отбелязан в горния ляв ъгъл номерът на кандидата, с който участва във втория етап на конкурса. 
На всеки кандидат беше предоставена възможност да пише на компютър. 

Оценяването на практическите задачи се извърши по шестобалната система, като всеки член на комисията даде оценка от 2 (две) до 6 (шест) на всяка една задача. 

Общата оценка на задачата е средно аритметично от трите оценки. 
  Средното аритметично от двете формирани крайни оценки на практическите задачи, дава крайната оценка на практическата задача.

Продължителността на времето за отговори на въпросите от теста и изготвянето на документите е 1 (един) час. 

След приключване на проверката и оценяване на теста и практическите задачи от втория етап, бяха изискани от служителя на звено „Човешки ресурси“ към Окръжен съд – Силистра, пликовете с имената на участниците. 
За третия етап се класират участниците, които са получили средна аритметична оценка от теста и практическите задачи минимум 4,50.

Въз основа на получените оценки Комисията 

Р Е Ш И:

I. ДОПУСКА до участие в трети етап от конкурса за заемане на  длъжността „Съдебен деловодител” участниците, получили оценка не по – ниска от „ много добър 4,50”, както следва:

	№

на теста
	Трите имена на кандидата
	Тест 
	Задача №1
	Задача №2
	Крайна оценка

	2.
	Мариела Иванова Тодорова
	4,75
	5,00
	5,00
	4,92

	4.
	Маргарита Иванова Стоева
	5,00
	6,00
	5,83
	5,61

	5.
	Йорданка Райчева Стефанова
	4,75
	5,83
	5,33
	5,30

	8.
	Тихомира Иванова Петрова
	4,75
	5,83
	4,00
	4,86

	9.
	Теодора Георгиева Димитрова
	4,75
	4,67
	4,16
	4,53

	16.
	Дорина Пейчева 

Йовева
	5,00
	6,00
	6,00
	5,67


ІІ. НЕ ДОПУСКА до участие в трети етап от конкурса за заемане на  длъжността „Съдебен деловодител” участниците, получили оценка по – ниска от „много добър 4,50”, както следва:
Венета Руменова Димитрова

Гюляй Минюр Тодорова

Силвия Венкова Иванова

Виктория Светлинова Вълчева

Павлина Йорданова Петкова – отказала се и предала  недовършена работа.

Виолина Любенова Рамова – дисквалифицирана поради факта, че е разкрила анонимността на конкурса, като е написала името си под една от практическите задачи. 
ІІІ. СЪОБЩАВА на допуснатите до участие в трети етап от конкурса кандидати, че третият етап ще се проведе на 07.11.2019г., от 09:00 часа в  сградата на Съдебната палата, Окръжен съд – Силистра

Настоящият протокол да се докладва на Административния ръководител на Окръжен съд – Силистра за одобрение, след което да се публикува на интернет страницата на съда.

Заседанието на комисията приключи в 16:50 часа.

                                                ПРЕДСЕДАТЕЛ:………………………..







                 /П.Неделчев/






ЧЛЕНОВЕ:1.……………………………

                                                                                   /Т.Василева/







           2……………………………







                  /В.Христова/

ПРОТОКОЛЧИК:……………………

                                         / Д.Георгиева/
